informe Mensual de Actwidades

Guctemala, 31 de enero de 2022

Lic. Emesto Salvador Floves Jerez

Director General

Direcclén Generdl de Desatrollo Culturaly Eortalecimiento de las Cufturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo e} agrado de dirigime a usted, para presentarle mi jrforme MENSUAL de qctlvidades slendo el sigulente:

jiombre compieto det Contratista: _Sandra Carilna jeronimo Cottez Ciiis 3141 51567 1410
Niimero de contrato: DGDCFC-029-041-2021 Acuerdo Ministerial: 18-2022
Serviclos (Técnicos © Profesienales): TECNICOS NIt del Contratiste: 95763481
Namero de Factura: 13159175851 Serle: 9B6EF6EAC
Honorerlos Mensuales: Q. 5612.90 Petfodo del Informe: 03/012022 of 3YOL2022
Monto Total del Contrato Q. 71,612.90 Plazo del Contretto: 03/012022 ol 3111212022
Unidad Adminlstretiva donde presto

los servicios: BIRECCION DE PARTIC]DAC!ON CIUDADANA

Objetivos del Contrate: "El Técnilco™ se compronié{é{i: prestar sus servlcios téenicos para la Direccidn de Participacién

Cludadana de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimlento de las Culturas def
Minkterio de Culturay Deportes, con dedicacién v diligencla y con arreglo a las preseripciones de
sus conocimlentos técnlcos, en la prestacién de serviclos técnicos que se descrihen a continuacién,
sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segdn Claustla de contrato: Tercera).

Deserrollo Ordenado de Actividades:

Apoyéenla recopliacién de las mermorias de actividades de los eventos realizades por el equlpo de la Directién de Patticipacién
Cludadanct

o)

Apoyéenla recopliacién de datos para el Registro Unlco de usuarle Naclonal para s posterior trastado i centro de costo dela

b) Direccltn de Peaticipacién Ciudadanc.

<) Apoyéenel requestriento del formulario de pedido, con factura original a compras.
) Apoyéenla artledlacién v vinculacién de procesos adminlstrativos con los departamentos con fos que se guarda relaclén en temoas
de Hquidacién

e) Apayéen vetificar expedlentes para que Tos mismo cumplan con todos los requerimientos necesarios para luego Iiquidarlos.
1

f) Apoyéen Ia solicttudd de o documentaclén original a las personas encargadus de ejecutar Tas actlvidades y eventos.

g) Apoyéenel razonamiento de facturas.

) Apoyér en la elaboracién de la carta de satisfaccitn

Apoyeenla vertficacion de listado de participacién para que \os raismos cumplan con todo los tecuisitos necesatios ¥
fundamentales sin ninguna aiteracién

)

Apoyé entla solicitud de Informe al encargado de la actividad, verifleando que todos [os purtos en el consignado colncidan con el
desarrollo de la agenda en luger, fecha y hora convecade.

n

Apoyé en verificacitn de la agenda de fos actividades realizadas pura quz curaplan con tedo los recuisitos adminitratives ¥

k) financleros

) Apoyéa solventar los reparos o justificaciones de documentos ya liquidados cuando correspondd.
m) Apoyéenla revhsitn de documentos para pago de honoraitos del equipo temriterial,
n) Apoyéenlia verificacién de los expedientes de vidgticos para que cumplen los requerimientos necesarios.

0) Apoyéen lex elaboracitn de cotte de documentos en las fechas establectdas por la Direcclén de administracién y Finanzas




p) Apoyé en la elaboraclon de un archivo digital sobre expedlentes de liquidaciones de [a Direccldn de Pasticipacién Ciudadana

q)} Apoyé en la gestisn de disefio ¥ artes requeridas por le Direcclén de Partlkipadén Ciudadanay las unidades que la Integran.

Apoyé en la elaboracién de reportes mensuales Integrales sobre expedientes de liquidacién y cuando el caso lo amerite su

) presentacitn en el programa de power point.

Apoyé en todo el proceso de liquidacion de servicios héisicos del Proyecto de Casas de Desarrallo Cultural de ta Direccién de

’). Partlcipacién Cludadana

Sendra Carolina Jetonimo Cortez

Nombre Comipleto del Contratista

~

Lic. Astrid Marlanc Teleguatio Cap

Nombre de la Autoridad que Evalua los Serviclos
(seg(in Clausula de contrato: Déclma Primera)

yeParticipacion Chur gdima
Zeneral de Desarrollo Gultural y
Fortalecimiento de las Culiwras
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES




